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湖北広域行政事務センター訓令第１号  

 

 

湖北広域行政事務センター事務代決及び専決規程（平成12年湖北広域行政事務センター訓令

甲第４号）の一部を次のように改正する。 

 

令和８年４月１日  

湖北広域行政事務センター 管理者  松居 雅人 

 

別表中「 

事務執行 行政の総合企画及び総合調整並び

に重要な施策の執行 
○   

議会の招集 ○   

議会に提出する議案、諮問及び報

告 
○   

地方自治法第179条及び第180条に

よる専決処分 
○   

条例及び規則の公布並びに訓令の

制定 
○   

事務の処理基準、要領、手続等の

決定 
 重要 軽易 

不服の申立て、訴願、訴訟、和

解、あつせん、調停及び仲裁 
○   

請願、陳情及び建議 重要 軽易  

告示、通達、申請、証明及び報告 重要 軽易  

許可、認可、承認、取消し等の行

政処分 
重要 軽易  

申請、照会、回答、諮問及び通知 重要 軽易  

報告、答申、通達及び副申 重要 軽易  

補助金の交付決定等 〇   

各種調査の実施及び統計並びに刊

行物の発行 
重要 軽易  

世論の聴取及びその事項の処理 ○   

情報公開及び個人情報保護 〇   

原簿の閲覧の許可、原簿による諸

証明等 
  ○ 

文書の収受、発送、保存及び廃棄   ○ 

儀式、表彰及びほう賞 ○   

行事の開催、共催及び後援の決定  重要 軽易 

歳入の徴収又は収納事務の委託の

決定 
 〇  
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国県等への計画書等の提出、申請

等 
重要 軽易  

他の行政機関との協議 重要 軽易  

協定の締結、覚書の交換 重要 軽易  

公印の使用承認   ○ 

組織・人

事 

組織の決定 ○   

付属機関の委任等の任免、諮問等 ○   

職員の任免、分限、懲戒及び表彰 ○   

職員の昇任及び昇格 ○   

職員の昇給 特別 定例  

職員の配置 ○   

職務に専念する義務の免除の承認  ○  

職員の勤務時間その他勤務条件 ○   

職員の出張命令 

事 務 局 長

の 出 張 、

課 長 の 宿

泊出張 

課 長 の 出

張 、 課 員

の 宿 泊 出

張 

課 員 の 出

張 

職員の休暇、早退等の承認、欠勤

等の受理 

事 務 局 長

の年休等 

課 長 の 年

休等 

課 員 の 年

休等 

職員の時間外勤務、休日勤務及び

特別勤務等の命令 

事 務 局 長

への命令 

課 長 へ の

命令 

課 員 へ の

命令 

臨時職員の雇用 ○   

職員研修 

事 務 局 長

の 研 修 及

び 職 員 の

長期研修 

課 長 以 下

の研修 
 

専決権の分与 

事 務 局 長

の 専 決 事

項 

課 長 の 専

決事項 
 

財務会計 予算編成 ○   

予算流用 
50 万 円 以

上 

50 万 円 未

満 
 

予算費充用 
50 万 円 以

上 

50 万 円 未

満 
 

予算の追加変更が将来必要となる

事案の決定 
○   

繰越明許費、事故繰越等の繰越手

続 
○   

一時借入金 ○   

基金の設置及び処分 ○   

収入の調定及び収入通知 500万円以 500万円未 100万円未
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上 満 満 

収入の減免、徴収猶予  
基 準 の な

いもの 

基 準 の あ

るもの 

収入の納期、納期限延長、分割納

付等 
 

100万円以

上 

100万円未

満 

収入の過誤納金の充当又は還付  
100万円以

上 

100万円未

満 

督促状の発行 〇   

滞納処分の決定 〇   

不納欠損処分の決定 〇   

収支の更正及び振替  
100万円以

上 

100万円未

満 

戻入命令及び戻出命令  
100万円以

上 

100万円未

満 

支出負担行為の決定 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万未満 

た だ し 、

給 料 、 職

員 手 当

等 、 共 済

費 及 び 賃

金 に つ い

て は 全 て

のもの 

支出命令  
100万円以

上 

100万円未

満  た だ

し 、 給

料 、 職 員

手 当 等 、

共 済 費 及

び 賃 金 に

つ い て は

全 て の も

の 

財産管理 
公有財産の取得、売払い及び契約 

500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

行政財産の設置、用途廃止及び変

更 
○   

不動産及び物品の貸付又は借受及

び契約 

新 規 及 び

100万円以

上の更新 

100万円未

満の更新 
 

登記の嘱託の決定   〇 
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不動産の交換、譲与、無償貸付 

新 規 及 び

100万円以

上の更新 

100万円未

満の更新 
 

行政財産の目的外使用の許可（使

用料の決定を含む。） 
 〇  

寄付の受納 
100万円以

上 

100万円未

満 
 

公有財産の所管換え ○   

指定管理者制度導入決定等 〇   

公用車の運用及び管理   ○ 

不用品の処分 
100万円以

上 

100万円未

満 
 

市有物件の災害共済に関すること   〇 

契約 工事及び業務委託の施工決定及び

契約 

500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

物件補償決定及び契約 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

資材、物品等の購入決定及び契約 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

建物、物品等の修繕決定及び契約 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

工事その他の設計変更及び契約変

更 

500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

工事等の入札通知 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

予定価格及び最低制限価格の決定 
500万円以

上 

500万円未

満 

100万円未

満 

」を「 

事務執行 行政の総合企画及び総合調整並び

に重要な施策の執行 
○   

議会の招集 ○   

議会に提出する議案、諮問及び報

告 
○   

地方自治法第179条及び第180条に

よる専決処分 
○   

条例及び規則の公布並びに訓令の

制定 
○   

事務の処理基準、要領、手続等の

決定 
 重要 軽易 

不服の申立て、訴願、訴訟、和

解、あつせん、調停及び仲裁 
○   
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請願、陳情及び建議 重要 軽易  

告示、通達、申請、証明及び報告 重要 軽易  

許可、認可、承認、取消し等の行

政処分 
重要 軽易  

申請、照会、回答、諮問及び通知 重要 軽易  

報告、答申、通達及び副申 重要 軽易  

補助金の交付決定等 
2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

100万円未

満 

各種調査の実施及び統計並びに刊

行物の発行 
 重要 軽易 

世論の聴取及びその事項の処理  〇  

情報公開及び個人情報保護  〇  

原簿の閲覧の許可、原簿による諸

証明等 
  ○ 

文書の収受、発送、保存及び廃棄   ○ 

儀式、表彰及びほう賞  〇  

行事の開催、共催及び後援の決定  重要 軽易 

歳入の徴収又は収納事務の委託の

決定 
 〇  

国県等への計画書等の提出、申請

等 
重要 軽易  

他の行政機関との協議 重要 軽易  

協定の締結、覚書の交換 重要 軽易  

公印の使用承認   ○ 

組織・人

事 

組織の決定 ○   

付属機関の委任等の任免、諮問等 ○   

職員の任免、分限、懲戒及び表彰 ○   

職員の昇任及び昇格 ○   

職員の昇給 特別 定例  

職員の配置 ○   

職務に専念する義務の免除の承認  ○ 軽易 

職員の勤務時間その他勤務条件

（休業、休職、復職の承認を含

む） 

 〇  

職員の出張命令 

事 務 局 長

の 出 張 、

課 長 の 宿

泊出張 

課 長 の 出

張 、 課 員

の 宿 泊 出

張 

課 員 の 出

張 

職員の休暇、早退等の承認、欠勤

等の受理 

事 務 局 長

の年休等 

課 長 の 年

休等 

課 員 の 年

休等 

職員の時間外勤務、休日勤務及び 事 務 局 長 課 長 へ の 課 員 へ の
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特別勤務等の命令 への命令 命令 命令 

会計年度任用職員の任用  〇  

職員研修   〇 

専決権の分与 

事 務 局 長

の 専 決 事

項 

課 長 の 専

決事項 
 

財務会計 予算編成 ○   

予算流用  〇  

予算費充用  〇  

予算の追加変更が将来必要となる

事案の決定 
○   

繰越明許費、事故繰越等の繰越手

続 
○   

一時借入金 ○   

基金の設置及び処分 ○   

収入の調定及び収入通知   〇 

収入の減免、徴収猶予  
基 準 の な

いもの 

基 準 の あ

るもの 

収入の納期、納期限延長、分割納

付等 
 

100万円以

上 

100万円未

満 

収入の過誤納金の充当又は還付  
100万円以

上 

100万円未

満 

督促状の発行   〇 

滞納処分の決定  〇  

不納欠損処分の決定 〇   

収支の更正及び振替  
100万円以

上 

100万円未

満 

戻入命令及び戻出命令  
100万円以

上 

100万円未

満 

支出負担行為の決定 
2,000万円

以上 

2,000万円

未 満 （ 需

用 費 （ 修

繕 料 を 除

く ） の み

150万円以

上 は す べ

て の も

の） 

200万円未

満 （ 需 用

費 修 繕 料

及 び 工 事

請負費） 

150万円未

満 （ 修 繕

料 を 除 く

需 用 費 及

び 公 有 財

産 購 入

費） 
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100万円未

満 （ 需 用

費 、 工 事

請 負 費 及

び 公 有 財

産 購 入 費

を 除 く ）

た だ し 、

給 料 、 職

員 手 当

等 、 共 済

費 及 び 賃

金 に つ い

て は 全 て

のもの 

支出命令  
100万円以

上 

100万円未

満  た だ

し 、 給

料 、 職 員

手 当 等 、

共 済 費 及

び 賃 金 に

つ い て は

全 て の も

の 

財産管理 
公有財産の取得、売払い及び契約 

2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

150万円未

満 

行政財産の設置、用途廃止及び変

更 
○   

不動産及び物品の貸付又は借受及

び契約 

新 規 及 び

100万円以

上の更新 

100万円未

満の更新 
 

登記の嘱託の決定   〇 

不動産及び物品の交換、譲与、無

償貸付 

新 規 及 び

100万円以

上の更新 

100万円未

満の更新 
 

行政財産の目的外使用の許可（使

用料の決定を含む。） 
  〇 

寄付の受納 
100万円以

上 

100万円未

満 
 

公有財産の所管換え  〇  
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指定管理者制度導入決定等 〇   

公用車の運用及び管理   ○ 

不用品の処分  
150万円以

上 

150万円未

満 

市有物件の災害共済に関すること   〇 

契約 (１)工事及び業務委託の施工決定

及び契約 

2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

200万円未

満 

(２)業務委託の施工決定及び契約 2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

100万円未

満 

(３)物件補償決定及び契約 
2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

100万円未

満 

(４)資材、物品等の購入決定及び

契約 

2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

150万円未

満 

(５)建物、物品等の修繕決定及び

契約 

2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

200万円未

満 

(６)工事その他の設計変更及び契

約変更 

2,000万円

以上 

2,000万円

未満 

200万円未

満 

(７)工事等の入札通知 (１)から(６)の区分による 

(８)予定価格及び最低制限価格の

決定 
(１)から(６)の区分による 

」に改める。 

附 則 

この訓令は、令和８年４月１日から施行する。 

 


